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	А Н К Е Т А
	

	
	
	

	

	 

	 Фамилия
	

	 Имя
	 

	 Отчество
	 

	 Дата рождения
	 

	 Гражданство
	 

	 

	 Домашний телефон
	 
	 Мобильный телефон
	 

	Другой способ связи
	 
	 E-mail
	 

	 

	Адрес прописки
	 

	Адрес проживания
	 


Ближайшие родственники: (супруг(а), в т.ч. бывшие, отец, мать, братья, сестры, дети)

	Степень родства
	Ф.И.О.
(полное, без сокращений)
	Дата

рождения


	Место работы, должность, рабочий телефон.

Если пенсионер или временно не работает, укажите последнее место работы и должность. 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	ОБРАЗОВАНИЕ

	 

	Дата поступления
	Дата окончания
	Наименование учебного заведения
	Факультет
	Квалификация по диплому
	Форма обучения

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	 

	Дополнительное образование( курсы, тренинги, семинары)

	 

	Дата
	Название учебного заведения
	Название курса

	 
	 
	 

	
	
	

	 
	 
	 

	
	
	

	 
	 
	 

	
	
	

	 
	 
	 

	
	
	

	 
	 
	 

	
	
	


	ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	Укажите опыт работы и полное название компании, начиная с последнего места. 
 

	1. Название компании:
	Сфера деятельности:
	Должность:

	 
	 
	 

	Начало/окончание работы:
	Кол-во сотрудников:
	Заработная плата:

	 
	 
	 

	 Функциональные обязанности(подробно):


	Причина ухода:
	 

	 

	2. Название компании:
	Сфера деятельности:
	Должность:

	 
	 
	 

	Начало/окончание работы:
	Кол-во сотрудников:
	Заработная плата:

	 
	 
	 

	Функциональные обязанности:



	Причина ухода:
	 

	 

	3. Название компании:
	Сфера деятельности:
	Должность:

	 
	 
	 

	Начало/окончание работы:
	Кол-во сотрудников:
	Заработная плата:

	 
	 
	 

	Функциональные обязанности:



	Причина ухода:
	 

	 

	Другие места работы

	Дата начала и окончания работы
	Название компании
	Сфера
	Должность
	Функциональные обязанности

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	  

	Отметьте, что Вам не нравилось(не нравится) в  Вашей предыдущей работе:

Низкая заработная плата

Неудовлетворительный климат  в коллективе

Невысокий уровень организации дела

Сложные отношения с руководством

Нет перспективы должностного роста

Чрезмерно высокие требования руководства

Сверхурочная работа

Нет   чувства «хозяина положения» на рабочем месте

Кто может дать рекомендации с последних мест работы

	Ф.И.О
	  Место работы
	  Должность
	  Телефон

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


	  Готовность ездить в командировки:
	 

	  Дата возможного выхода на работу:
	 

	Min\max уровень заработной платы:
	


	Водительские права категории:
	   □   A
	   □   B
	   □   C
	   □   D
	   □   E

	Личный автомобиль:
	□  есть                    
	□   нет
	Марка

	
	Год выпуска
	Стаж вождения, лет:

	Иностранный язык

	
	 
	свободно
	хорошо
	удовлетворительно

	 
	говорю
	 
	 
	 

	
	пишу
	 
	 
	 

	 
	говорю
	 
	 
	 

	
	пишу
	 
	 
	 

	 

	Какими программами Вы владеете:

	Word
	□
	Access
	□
	Internet Explorer
	□
	

	Excel
	□
	Photoshop
	□
	The Bat
	□
	

	1С____
	□
	Corel Draw
	□
	Другое
	
	


МИНИ-ПРЕЗЕНТАЦИЯ

           Представьте себя. Опишите свой характер. Свои сильные и слабые стороны.
           Укажите Ваши достижения, которые характеризуют Вас как успешного и перспективного кандидата:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	Какая работа является для Вас  «рутинной»


	

	Опишите самый типичный конфликт в коллективе


	

	Какие качества должны быть у начальника, чтобы  Вы оценили его как «идеального руководителя»
	


Оцените по убыванию значение каждого из факторов при выборе работы:

(10 - максимально важно, 1 - не важно. Каждый из баллов может быть присвоены только одному из факторов)
	Карьера
	
	Стабильность, надежность
	

	Зарплата, льготы
	
	Самостоятельность, ответственность позиции
	

	Близость к дому
	
	Дружелюбный коллектив
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы
	

	Престиж компании
	
	Сложность поставленных задач
	


Ваши планы на ближайшие 3-5 лет?
	профессиональные
	личные

	
	


Число                                                                                                          Подпись

	


Служебныеотметки______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

